MINISTERE DES TRANSPORTS

AUTORITE NATIONALE DE L’AVIATION CIVILE
DE COTE D’IVOIRE

Abidjan, le ...6..Y... e i

- - f
pécisionne ) 0 60 6 7 /ANAC/D&\/DSV porfant
adoption du guide fixant les conditions d’autorisation pour
dispenser une formation relative au transport aérien des
marchandises dangereuses « GUID-OPS-3405 »

LE DIRECTEUR GENERAL,

Vu la Constitution ;

Vu la Convention relative a I' Aviation Civile Internationale, signée & Chicago le 07
décembre 1944 ;

Vu le Réglement n®08/2013/CM/UEMOA du 26 septembre 2013 portant adoption
du Code Communautaire de I' Aviation Civile des Etats membres de I'UEMOA :

Vu laLoin®2022-887 du 23 novembre 2022 portant code de I'aviation civile :

Vu le Décret n° 2008-277 du 03 octobre 2008 portant organisation et
fonctionnement de I' Administration Autonome de I’ Aviation Civile dénommée
« Autorité Nationale de I' Aviation Civile », en abrégé (ANAC) ;

Vu le Décret n°®2013-285 du 24 avril 2013 portant nomination du Directeur Général
de I'Administration Autonome de I'Aviation Civile dénommée « Autorité
Nationale de I'Aviation Civile », en abrégé (ANAC) ;

Vu le Décret n° 2014-97 du 12 mars 2014 portant réglementation de la sécurité
aérienne ;

Vu le Décret n° 2014-512 du 15 septembre 2014 fixant les régles relatives & la
supervision de la sécurité et de la sUreté de I'aviation civile ;

Vu |e Décret n® 2022-160 du 09 mars 2022 portant modification des articles 7, 9 et
10 du décret n°® 2014-512 du 15 septembre 2014 fixant les régles relatives & la
supervision de la sécurité et de la sGreté de I'aviation civile :

Vu  ['Arrété n°® 0055/MT/CAB du 06 aoUt 2019 portant approbation du R&églement
Aéronautique de Cbéte d'Ivoire relatif & la sécurité du transport aérien des
marchandises dangereuses, dénommé RACI 3004 ;

Sur  proposition du Directeur de la Sécurité des Vols, et aprés examen et validation
parle Comité de travail relatif & la réglementation de la sécurité et de la streté
de 'aviation civile,
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DECIDE:

Article 1 : Objet

La présente décision adopte I'édition n°1 du guide fixant les conditions d’ autorisation
pour dispenser une formation relative au transport aérien des marchandises
dangereuses, référencé, « GUID-OPS-3405 ».

Article 2 : Champ d’application

Le GUID-OPS-3405 s’applique & tous les organismes de formation qui sollicitent une
autorisation de formation en marchandises dangereuses.

Article 3 : Entrée en vigueur

La présente décision entre en vigueur et est applicable a c/ mpter de la date de
signature.

.....

PJ : Guide fixant les conditions d'autorisation pour dispenser
une formation relative au transport aérien des marchandises
dangereuses « GUID-OPS-3405 »

Ampliations :
- Toutes directions

- SDIDN (Q-Pulse et Site web ANAC)
- Exploitants
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4.4. Objet

CHAPITRE 01. GENERALITES

Le présent guide décrit le processus d’autorisation d’un organisme a dispenser la formation
en marchandises dangereuses.

4.4. Champs d’application

Le présent guide s’applique a tous les organismes de formation qui sollicitent une autorisation
de formation en marchandises dangereuses.

4.4. Mise a jour du guide

Le Service Marchandises Dangereuses (SMD) est responsable de la mise a jour du présent

guide.

Chapitre 01 : Généralités
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CHAPITRE 02. PHASE DE DEMANDE (PHASE I)

4.4. Généralité : Contenu de la phase | du processus d’autorisation
La phase | du processus d’autorisation comporte trois (03) étapes ci-aprés énumérées :

- Etape 1: Réunion de prise de contact ;
- Etape 2 : Evaluation du formulaire de demande ;
- Etape 3 : Réunion de la phase I.

4.4. Réunion de prise de contact [Etape 1]

La réunion de prise de contact est I'étape de la phase |, pendant laquelle le postulant est invité
a présenter son projet aux Inspecteurs du domaine Marchandises Dangereuses de I’ANAC.

Au cours de cette réunion, le postulant présente son projet en termes de moyens matériels
(local, installation, matériel didactique ...) et humains (instructeurs, personnel administratif).

En retour, I'ANAC lui fournit les informations sur le processus d’autorisation et exigences en
vigueur.

Si le postulant a l'intention de continuer le processus, il lui sera remis le formulaire de
demande « FORM-OPS-3447 ».

(Voir le spécimen du formulaire de pré évaluation « FORM-OPS-3447 » en annexe du présent
guide)

Le formulaire doit étre renseigné par le postulant et soumis a 'ANAC avec les piéces jointes y
afférentes pour évaluation.

Note : La réunion de prise de contact fait I'objet d’un rapport dont une copie est transmise au
postulant.

4.4. Evaluation du formulaire de demande [Etape 2]

L’évaluation du formulaire soumis par le postulant est I'étape de la phase |, pendant laquelle,
les Inspecteurs marchandises dangereuses évalue les informations du formulaire et les piéces
jointes y afférentes.

Cette évaluation consiste a vérifier que :
- le formulaire est dument renseigné ;
- toutes les pieces jointes afférentes au formulaire de pré évaluation « FORM-OPS-3447
» sont fournis

2-1
Chapitre 02. Application /{
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S’il y a des observations relatives au formulaire et /ou les piéces jointes y afférentes, elles
seront notifiées par courrier au postulant pour actions correctives.

Note : La séance de travail sur I'évaluation du formulaire de pré évaluation « FORM-OPS-3447
» fait 'objet d’un rapport archivé dans le dossier d’autorisation.

Si I'évaluation des informations contenues dans le formulaire sont satisfaisants, le postulant
est invité a la réunion de cl6ture de la phase 1.

4.4. Réunion de la phase | [Etape 3]

La réunion de la phase | consiste a la cloture de ladite phase aprés que I’évaluation du
formulaire de pré évaluation et les piéces jointes y afférentes ait été jugée satisfaisante.

Au cours de cette réunion :
- I'Inspecteur marchandises dangereuses informe le postulant de la cldture de phase
I
- une date de l'inspection de I'organisme de formation est discutée de commun accord
avec le postulant.

La cléture de la phase | est notifiée au postulant par un courrier de ’ANAC.

Note : La réunion de la phase | fait I'objet d’un rapport dont une copie est transmise au
postulant.

2-2
Chapitre 02. Application ‘4
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CHAPITRE 03. PHASE D’INSPECTION [Phase II]

La phase Il du processus d’autorisation comporte deux (02) étapes ci-aprés
énumérées :

4.4,

- Etape 1:Inspection;
- Etape 2 : Réunion de la phase II.

Inspection

La phase d’inspection est I'étape 1 de la phase Il, pendant laquelle les locaux, installations et
moyens didactiques du postulant sont examinés par les Inspecteurs Marchandises
Dangereuses afin de s’assurer de leur disponibilité et leur adéquation aux formations en
marchandises dangereuses.

Au cours de cette inspection, les Inspecteurs Marchandises Dangereuses de I’ANAC s’assurent
que le postulant dispose :

1.

ouswWN

de locaux adéquats pour la réalisation des formations ;

a. salle a I'abri des bruits, convenablement éclairée avec une température assurant
le bien étre des participants,

b. salle adaptée aux types d’activités (les dimensions de la salle et son aménagement
doivent correspondre aux effectifs et au scénario pédagogique du présentiel ou de
I'activité),

c. des prises électriques (une activité peut nécessiter I'utilisation d'un ordinateur par
apprenant ou par groupe d'apprenants),

d. des tables et des chaises/ Bancs ergonomiques

de la derniere édition du reglement IATA ou OACI ;

un tableau (blanc/noir) ou un paperboard ;

un vidéo projecteur ou un grand écran ;

un ordinateur ;

d’un systéme d’archivage et de conservation des dossiers de formation et d’évaluation des
participants de maniére a en assurer la protection contre les dommages, I'altération et les
pertes ;

d’un systeme de conservation des dossiers des instructeurs de maniére a en assurer la
protection contre les dommages, I'altération et les pertes ;

d’un systéme pour le suivi de la validité des autorisations des instructeurs délivrées par
I’ANAC.

S’ily a des non-conformités a la suite de I'inspection, ces non-conformités seront notifiées par
courrier au postulant pour actions correctives.

Si les résultats des inspections sont satisfaisants, le postulant sera invité a la réunion phase L.

3-1
Chapitre 03. Phase d’'Inspection
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4.4. Réunion de la phase

La réunion de la phase Il consiste a la cl6ture de ladite phase aprés que l'inspection de
I'organisme de formation ait été jugée satisfaisante.

Au cours de la réunion, I'Inspecteur marchandises dangereuses informe le postulant :
v'que les inspections et les démonstrations ont été concluantes ;
v de la cldture de la phase |I.

A I'issue de la réunion de la phase Il, ’ANAC adresse au postulant un courrier lui notifiant la
fin de ladite phase.

3-2
Chapitre 03. Phase d’'Inspection ﬁ
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CHAPITRE 04. PHASE DE DELIVRANCE DE L’AUTORISATION [PHASE 111]

4.4. Délivrance de I'autorisation
La phase de délivrance est la phase au cours de laquelle I'autorisation de formation est
délivrée au postulant aprés que toutes les conditions relatives au processus d’autorisation

aient été jugées satisfaisantes.

L’ANAC transmet 'original de I'autorisation de formation en marchandises dangereuses avec
une lettre d’accompagnement.

4.4. Validité de I'autorisation de formation en marchandises dangereuses

La validité de I'autorisation pour dispenser la formation en marchandises dangereuses est de
deux (02) ans.

4.4, Restriction
L’ANAC se réserve le droit de suspendre, modifier ou retirer I'autorisation de dispenser la

formation en marchandises dangereuses, si elle a la preuve que les dispositions applicables
pour la réalisation d’'une formation en marchandises dangereuses ne sont pas respectées.

4-1 4(
Chapitre 04. Phase de délivrance de l’autorisation 7
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ANNEXE

1- FORM-OPS-3447 : Formulaire de pré évaluation
2- FORM-OPS-3450: Formulaire de suivi interne de formation réalisée par un organisme
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S " Edition : 01

) Formulaire de pré évaluation Date : 05/05/2023
Fawaz « FORM-OPS-3447 » Amendement : 00
Autorité Nationale de I’Aviation Date : 05/05/2023

Civile de Céte d’Ivoire

Formulaire de demande
Section 1A. A remplir par le postulant
1. Nom de I'organisme de formation

2. Adresse de I'organisme de formation
a) Adresse postale :

b) Numéros de téléphone :

c) Adresse électronique :

3. Personnel d’encadrement
Nom Titre Téléphone, E-mail
Le Directeur Général
Le Responsable de la
formation
Section 1C. A remplir par le postulant
5. Documents a soumettre
1) Photocopie légalisée des Statuts de I'organisme de formation
2) Photocopie de la page du journal d'annonce légale portant publication de la
constitution de l'organisme de formation
3) Photocopie légalisée du Registre de commerce et du crédit mobilier
4) Plan de localisation de 'emplacement de I'organisme
5) Dossiers des formateurs (Curriculum vitae, attestations de formation en
marchandises, attestation de formation de (s) instructeur (s) en marchandises
dangereuses

Section 2. A remplir par 'ANAC

Date de transmission au Directeur Général de ANAC | Date de réception par le Directeur de la
(jour/mois/année) sécurité des Vols

(jour/mois/année)

Pagelsurl
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Autorité Nationale de I'Aviation
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de formation
« FORM-OPS-3450 »

Formulaire de suivi interne de formation réalisée par un organisme

Edition : 01

Date : 05/05/2023
Amendement : 00
Date : 05/05/2023

Instructions pour renseigner la liste de conformité

1) Mentionner le nom de la structure dans la case « nom de la structure »
2) Mentionner la référence de la formation

3) Mentionner la date/période de la formation dans la case « Période/ date de la formation »

4) Etapes de la formation

5)  Preuves a examiner

6) Cocher la case SA (satisfaisant) ou NS (Non satisfaisant) de la colonne « Etat de mise en ceuvre », si le point vérifié est
satisfaisant ou pas satisfaisant

7) Renseigner la colonne « Preuves/Notes/observations », le cas échéant.

Nom de la structure (1) :

Reference de la formation (2) :

Période/ date de la formation (3) :

Etapes de la
formation (4)

Preuves a examiner (5)

Etat de
mise en
ceuvre

(6)

Preuves/Notes/Observation

()

Vérifier les points suivants :
- Courrier de recevabilité du programme de formation en

w
>

Etape 1 marchandises dangereuses E NS
- Courrier d’approbation initiale du programme de formation en
marchandises dangereuses
Etape 2 Vérifier que l'instructeur dispose de I'autorisation d’instructeur en % ,S\g
P marchandises dangereuses délivrée par I’ANAC
Vérifier la date de validité inscrite sur I’autorisation ] sA
Etape 3 d’instructeur en marchandises dangereuses délivrée par ] Ns
I’ANAC
Vérifier que la formation est dispensée conformément au
Etape 4 plan de formation (tableau 2.1 du programme de formation E]] ;’;
du client) et au plan d’évaluation (tableau 2.2 du programme
de formation du client)
Vérifier que les copies d’évaluation des apprenants sont [sa
Etape 5 ,
conservées [J ns
- 5t s []saA
Etape 6 Vérifier que les certificats sont édités [ Ns
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Edition : 01

=2 Formulaire de suivi interne de formation réalisée par un organisme
- i Date : 05/05/2023
3 de formation
Fanac, FORM-OPS-3450 Amendement : 00
« - - » .
Autorité Nationale de I'Aviation Date : 05/05/2023
Civile de Cote d’Ivoire
O Je certifie que cette formation en marchandises dangereuses est réalisée conformément aux dispositions contenues dans le
programme de formation approuvé par '’ANAC
[:| Je certifie que cette formation en marchandises dangereuses n’est pas réalisée conformément aux dispositions contenues dans le
programme de formation approuvé par ’ANAC
Responsable de la formation/ Qualité Observations

Nom :
Prénoms :

Date et signature
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